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I. INTRODUCCION |

Con la finalidad de dar cumplimiento a las Disposiciones Administrativas de caracter general en
materia de eficiencia energética en los inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales de la
Administracién Publica Federal 2018, publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de abril
de 2018, y con base en lo establecido en los Criterios para la Integracién del Comité Interno para el
Uso Eficiente de la Energia 2017 emitido por la Comisién Nacional para el Uso Eficiente de la Energia
el 23 de marzo de 2017, se procede a la elaboracién del presente Manual de Comité Interno Central
para el Uso Eficiente de la Energia de los Estudios Churubusco Azteca, S.A.

El propésito del mismo, es que todos y cada uno de los Servidores Ptblicos que integran el Comité de
referencia, conozcan las funciones que de acuerdo al cargo que ocupan deberan realizar en la esfera
de su competencia a fin de coadyuvar en la aplicacién de las acciones que tiendan a fomentar el
manejo ambiental de los recursos en las unidades administrativas de los Estudios Churubusco
Azteca, S.A., mediante la formulacién del Programa de Ahorro de Energia, cuyos resultados se veran
favorecidos fomentando una cultura del ahorro en pro del medio ambiente.

II. GLOSARIO DE TERMINOS

En la aplicacién del presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité Interno Central
para el Uso Eficiente de la Energia de los Estudios Churubusco Azteca, S.A. se entenderan las

definiciones siguientes:

ACTA: Documento en el que se hace constar por escrito la relacién de lo acontecido durante la
celebracion de una reunién sea ordinaria o extraordinaria, asi como de los acuerdos o decisiones

tomados y de los asuntos aprobados o no aprobados.

COMITE: El Comité Interno Central para el Uso Eficiente de la Energia es un 6rgano colegiado de
participacién plural, con capacidad de analisis y resolucién técnica, administrativa y operativa,
responsable de tomar las decisiones que aseguren el uso eficiente de la energia eléctrica en
instalaciones y flotas vehiculares de los Estudios Churubusco Azteca. S.A.

CONUEE 6 COMISION: Comisién Nacional para el Uso Eficiente de la Energfa.

FLOTA VEHICULAR: El conjunto de vehiculos automotores del sector publico que, bajo la
administracion de un responsable, se utilizan para prestar diversos servicios de transportacion.

FUNCIONARIO ENLACE: La persona que forma parte del Comité y es designada por éste para fungir
como contacto ante la Comision.

FUNCIONARIO OPERADOR: La persona designada por el Comité para cada uno de los inmuebles,
flotas vehiculares e instalaciones industriales, encargada de atender las actividades operativas
establecidas en las Disposiciones y cuyas funciones del cargo debera estar relacionadas con la
administracion del inmueble, flota vehicular o instalacién industrial participante en el Programa.

INMUEBLE: Es aquel edificio, o conjunto de edificios que se encuentren en el mismo predio, que
estan destinados para oficinas y otros usos.
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INSTALACION INDUSTRIAL: El centro de trabajo en el cual se llevan a cabo procesos productivos,
de transformacién o de servicios, mediante uno o varios procesos consumidores de energfa.

PAT: El Plan Anual de Trabajo de eficiencia energética que debera establecerse para cada uno de los
inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales.

[ 11l. MARCO JURIDICO |

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos Art. 134.- (Ultima reforma publicada DOF
24-02-2017).

2. Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal.- (Ultima reforma publicada DOF 30-11-2018).

3. Ley General de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Ptiblicos.- (Ultima reforma
publicada DOF 18-07-2016).

4. Disposiciones Administrativas de caracter general en materia de eficiencia energética en los
inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales de la Administracién Publica Federal
2018 (Publicados DOF 30-04-2018).

Aplicandose en lo sucesivo de acuerdo a las actualizaciones de la presente normatividad y su
publicacién en el Diario Oficial de la Federacién y/o difusién en el medio oficial vigente, al momento
de la aplicacion del presente manual.

IV. OBJETIVO

El Comité Interno Central para el Uso Eficiente de la Energia de los Estudios Churubusco Azteca, S.A.,,
tiene como objetivo coordinar, integrar y operar todas aquellas acciones que coadyuven a fomentar
el manejo ambiental de los recursos en las unidades administrativas de la Entidad, vigilando la
aplicacion de las disposiciones que emita en la materia la Secretarfa de Energia y Comisién Nacional
para el Uso Eficiente de la Energia, mediante un proceso de mejora continua de la eficiencia
energética, a través de la implementacién de mejores practicas y la utilizacién de nuevas tecnologias,
asi como el uso de herramientas de operacién, control y seguimiento, que contribuyan al uso
eficiente de los recursos publicos y a la sustentabilidad energética.

V. FUNCIONES DEL COMITE

FUNCIONES DEL COMITE:

1. Aprobar el calendario de sesiones del Comité, considerando que se deberan realizar al menos
dos sesiones al afio.

2. Informar a la Comisién sobre el calendario de sesiones a mdas tardar 20 dias habiles
posteriores a la entrada en vigor de las Disposiciones, a través del siguiente correo
electrénico: programa.apf@conuee.gob.mx.
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3. Enviar a la Comision, en un plazo de 10 dias hdbiles posteriores a la realizacién de sus
sesiones, la lista de asistencia y la minuta respectiva signada por los asistentes, en formato de
documento portatil (PDF).

4. Coordinar la elaboracién y carga en el Sistema APF de los PAT por cada inmueble y flota
vehicular participante en el Programa.

5. Facilitar la implementacién de las medidas de eficiencia energética necesarias para reducir el
consumo de energia eléctrica y de combustibles de los Rubros participantes.

6. Establecer un sistema de seguimiento, evaluacién y control para el cumplimiento de las metas
anuales de ahorro de energia.

7. Coordinar, evaluar y dar seguimiento a las propuestas, acciones y proyectos de eficiencia
energética en cada Rubro participante.

8. Designar o ratificar al Funcionario Enlace, a mas tardar 20 dias habiles posteriores a la
entrada en vigor de las Disposiciones. (En su caso)

9. Designar o ratificar al Funcionario Operador por cada inmueble, flota vehicular e instalacién
industrial participante en el Programa, a mas tardar 20 dias habiles posteriores a la entrada
en vigor de las Disposiciones. Cabe sefialar que ningtin Funcionario Operador podra estar
nombrado en mas de un Rubro participante. (En su caso)

10. Coordinar el cumplimiento de las metas anuales de ahorro de energia, de capacitacién y de
las distintas obligaciones contenidas en las Disposiciones.

VI. INTEGRACION DEL COMITE

El Comité se integrara con los siguientes miembros:
Con derecho a voz y voto:
a)Presidente:
e El Titular de la Direccién de Administracién y Finanzas
b)Secretario Ejecutivo
e El Titular de la Gerencia de Planeacion, Programacion y Presupuesto
c) Vocales:

El Titular de la Direccion de Produccién y Comercial
El Titular de la Direccién de Post-Produccién

El Titular de la Gerencia de Servicios a la Produccion
El Titular de la Gerencia Juridica
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Sin derecho a voto pero con voz:
d)En calidad de Asesor:
e El Titular del Organo Interno de Control.
e)Funcionario Enlace:

» Funcionario Enlace: El Titular de la Gerencia de Recursos Materiales, Servicios Generales y
Obra Publica

f) Funcionariq Enlace Suplente

e El Titular de la Jefatura de Adquisiciones.
g) Funcionario Operador del inmueble

e El Titular de la Jefatura de Obra Prblica
h)Funcionario Operador de flota vehicular

e El Titular de la Jefatura Servicios Generales.

L VII. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Funciones del Presidente:

Coordinar las actividades del Comité.

Aprobar el calendario de sesiones del Comité.

Designar ante la Comisién al Funcionario Enlace de los Estudios Churubusco Azteca, S.A.
Emitir opinién sobre la instrumentacién de medidas y acciones del Comité.

Coordinar, evaluar y dar seguimiento a las propuestas, acciones y proyectos de trabajo para el
uso eficiente de la energia.

 Definir las tareas y dictar directrices para el alcance de los Planes Anuales de Trabajo (PAT).

e Las demas que se consideren necesarias.

Funciones del Secretario Ejecutivo:

e Someter a consideracion del Presidente el calendario de sesiones ordinarias y extraordinarias
del Comité y convocar a las mismas;

e Someter a consideracién del Presidente el orden del d1a de cada sesion;

e Dar seguimiento a los acuerdos del Comité.

e Y las demas que se deriven del Comité y del Presidente.

Funciones del Asesor:

e Supervisar la integracion del Comité.
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e Participar en las reuniones del Comité.
e Vigilar, en el ambito de su competencia, la correcta aplicacién y cabal cumplimiento de las
Disposiciones que emita la CONUEE.
e Y las demas que se deriven del Comité y del Presidente.

Funciones de los Vocales:

* Responsabilizarse, en el ambito de su competencia, de la correcta ejecucién de los PAT.
e Evaluar y reportar las acciones, problemética y avances de los PAT.

e Someter a consideracién del Comité las propuestas de trabajo.

e Y las demas que se acuerden en el seno del Comité.

Funciones del Funcionario Enlace:

e Fungir como enlace ante la CONUEE.

e Coordinar la implementacién de los PAT.

e Dar seguimiento cabal, en tiempo y forma, a los PAT y observar y cumplir las Disposiciones de
Ahorro de Energia que emita la CONUEE.

e Nombrar a los Funcionaros Operadores de los inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones
industriales (En su caso) y dar seguimiento a las actividades que éstos realicen y, en su caso, a
las acciones de los subcomités de uso eficiente de la energfa.

 Informar a los integrantes del Comité los avances, problematica y resultados de cada uno de
los inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones y, en su caso, de los subcomités de uso
eficiente de la energia.

e Las demas que se acuerden en el seno del Comité.

Funciones de los Coordinadores:

e Identificar y elegir a los técnicos o administrativos responsables de cada inmueble, flota e
instalacién industrial (En su caso), para que el Comité los apruebe como Funcionarios
Operadores dentro del Programa.

e Asegurar que los Funcionarios Operadores reporten, para cada inmueble, flota e instalacién
industrial (En su caso), su Plan Anual de Trabajo (PAT) y den seguimiento de avance
trimestral.

e Dar seguimiento al cumplimiento de la meta de ahorro establecida.

e Apoyar a los Funcionarios Operadores en la implementacién de las medidas de ahorro de
energia.

e Apoyar al Funcionario Enlace en los informes de avance del Programa.

e Apoyar al Funcionario Enlace con el soporte documental en caso de incumplimiento de la
meta de ahorro.

e Las demas que se acuerden en el seno del Comité.

VIII. DE LAS SUPLENCIAS

Por cada miembro titular se designara un suplente, el cual deberd contar con un nivel jerirquico
inmediato inferior al del miembro titular, notificando dicha designacién por escrito al Secretario
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Ejecutivo en cada sesién que se requiera o de manera anual para ser registrado y acreditado
formalmente ante el pleno del Comité.
IX. POLITICAS DE OPERACION

Las sesiones del Comité se celebraran en los términos siguientes:

e El Comité debera sesionar cuando menos dos veces al afio.

e Cuando sea necesario y tratandose de casos debidamente justificados, se realizaran sesiones
extraordinarias.

e El Comité solo podra sesionar cuando asistan cuatro miembros como minimo de los
miembros con derecho a voz y voto.

e Las decisiones se tomaran por mayoria de votos, en caso de empate, quien presida tendra
voto de calidad para adoptar la determinacién correspondiente.

e En ausencia del Presidente del Comité o de su Suplente, las reuniones no podran llevarse a
cabo. _

e El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada sesién, se entregara a
los integrantes del Comité, de forma impresa, cuando menos con dos dias habiles de
anticipacién para reuniones ordinarias y de un dia habil para las extraordinarias, en caso de
no cumplirse con estos plazos la sesién no podra llevarse a cabo.

e De cada sesion se levantara acta, la cual invariablemente deberd ser firmada por todos los
que los que hubiesen asistido a ella.

X. TRANSITORIO

El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Comité y su vigencia
estara determinada por todas aquellas disposiciones normativas que con posterioridad se
establezcan.




