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CHURUBUSCO

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL
SUBCOMITE REVISOR DE BASES

MARCO JURIDICO:

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ARTICULO
134

e LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, ARTICULO 22, FRACCION VI.

e REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO, ARTICULO 16.

e COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE ESTUDIOS
CHURUBUSCO AZTECA, S.A.

OBJETIVO:

e EL SUBCOMITE REVISOR DE BASES, ES EL ORGANO COLEGIADO ENCARGADO
DE ANALIZAR, SANCIONAR Y EN SU CASO APROBAR LAS CONVOCATORIAS QUE
CONTENGAN LAS BASES DE LOS PROCEDIMIENTOS DE LAS LICITACIONES
PUBLICAS, NACIONALES B) INTERNACIONALES E INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS, EN /LAS QUE SE ESTABLEZCAN LAS CONDICIONES Y
REQUERIMIENTOS QUE HABRAN DE SOLICITARSE A LOS PROVEEDORES Y
PRESTADORES DE SERVICIOS QUE PARTICIPEN EN LOS PROCEDIMIENTOS QUE
INSTRUMENTE LA ENTIDAD PARA LA ADQUISICION Y-ARRENDAMIENTES DE BIENES
Y CONTRATACION DE SERVICIOS, COADYUVANDO CON ELLO A LA CORRECTA
ELABORACION DE LAS CONVOCATORIAS Y BASES QUE DETERMINAN LOS
REQUISITOS A CUMPLIR POR LAS PARTES QUE PARTICIPAN EN LA CELEBRACION
DE ESTOS PROCEDIMIENTOS, CONFORME AL MARCO LEGAL APLICABLE.
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CHURUBUSCO

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL
SUBCOMITE REVISOR DE BASES

1.- EL SUBCOMITE REVISOR DE BASES SE INTEGRA CON LOS MIEMBROS SIGUIENTES:

|. CON DERECHO AVOZ Y VOTO

a. PRESIDENTE: TITULAR DE LA GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES.

b. SECRETARIO EJECUTIVO: TITULAR DE LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE
ADQUISICIONES.

c. LOS VOCALES SIGUIENTES:
1. TITULAR O REPRESENTANTE DE LA GERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS
2. TITULAR O REPRESENTANTE DEL DEPARTAMENTO JURIDICO
3. TITULAR O REPRESENTANTE DE LA JEFATURA DE SERVICIOS GENERALES

4. TITULAR O REPRESENTANTE DEL AREA REQUIRENTE DE LOS BIENES,
ARRENDAMIENTOS Y/O SERVICIOS.

d. LOS REPRESENTANTES DE OTRAS AREAS QUE EL SUBCOMITE CONSIDERE
ESTRICTAMENTE NECESARIO QUE FORMEN PARTE DEL MISMO, CUANDO TENGAN
RELACION CON LA GENERALIDAD DE LOS ASUNTOS MATERIA DEL SUBCOMITE.

Il. SIN DERECHO A VOTO, PERO CON VOZ.

a. EL TITULAR O REPRESENTANTE QUE DESIGNE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DE LA ENTIDAD.

b. INVITADOS, LAS PERSONAS CUYA INTERVENCION CONSIDERA NECESARIA EL
PRESIDENTE O SECRETARIO EJECUTIVO, PARA ACLARAR ASPECTOS TECNICOS O
ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LOS ASUNTOS SOMETIDOS A LA
CONSIDERACION DEL SUBCOMITE.
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LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE REVISOR DE BASES, CON DERECHO A VOZ Y VOTO,

PODRAN DESIGNAR, POR ESCRITO, A SUS SUPLENTES, LOS CUALES DEBERAN TENER EL NIVEL
JERARQUICO INMEDIATO INFERIOR, Y SOLO PODRAN PARTICIPAR EN AUSENCIA DEL TITULAR.

2.- LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE TENDRAN LAS SIGUIENTES FUNCIONES:
|.PRESIDENTE:

APROBAR LOS TEMAS A TRATAR Y EL ORDEN DEL DiA DE CADA SESION

COORDINAR Y DIRIGIR LAS SESIONES

CONVOCAR A REUNIONES EXTRAORDINARIAS, CUANDO SE JUSTIFIQUE

INFORMAR DE LOS TRABAJOS Y RESULTADOS DEL SUBCOMITE AL COMITE DE
ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

e DESIGNAR A SU SUPLENTE, QUE LO REPRESENTE EN LAS SESIONES EN QUE NO PUEDA
ASISTIR

ll. SECRETARIO EJECUTIVO:

e CONSOLIDAR Y REMITIR LAS CONVOCATORIAS A REVISAR A CADA INTEGRANTE DEL
SUBCOMITE, EN LA SESION CORRESPONDIENTE.

e REALIZAR EL ESCRUTINIO DE LOS ASISTENTES A LA REUNIONES DEL SUBCOMITE, PARA
VERIFICAR QUE EXISTA QUORUM.

LEVANTAR EL ACTA DE LA SESION CORRESPONDIENTE.

RECABAR LAS FIRMAS DE LOS ASISTENTES EN EL ACTA DE LA SESION.
ENTREGAR COPIA FIRMADA DEL ACTA DE LA SESION A LOS PARTICIPANTES.
INTEGRAR LAS CONVOCATORIAS DEFINITIVAS.

lll.  VOCALES

e ANALIZAR Y REVISAR EL CONTENIDO Y ALCANCE DE LAS CONVOCATORIAS

e VERIFICAR QUE LAS CONVOCATORIAS CUMPLAN CON LA NORMATIVIDAD DE LA
MATERIA VIGENTE.

e PRONUNCIAR LAS RECOMENDACIONES Y COMENTARIOS QUE ESTIMEN PERTINENTES
PARA MEJORAR EL CONTENIDO DE LAS CONVOCATORIAS.

IV. ASESORES:
e PROPORCIONAR LA ORIENTACION NECESARIA EN TORNO A LAS CONVOCATORIAS QUE

SE REVISEN, DE ACUERDO CON LAS FACULTADES CONFERIDAS AL AREA QUE LOS
DESIGNE, PARA CONTRIBUIR A LA CORRECTA TOMA DE DECISIONES.
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3.- EL SUBCOMITE TENDRA LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

VI.

4,

EL SuUBCOMITE REVISOR DE BASES, ES UN CUERPO COLEGIADO, QUE EN
COMPETENCIA A LA ACTUACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS, TIENE POR OBJETO REVISAR, ANALIZAR, HACER LAS OBSERVACIONES
PERTINENTES Y, EN SU CASO, APROBAR Y SANCIONAR LAS CONVOCATORIAS DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE LICITACION PUBLICA E INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS.

EL SUBCOMITE REVISOR DE BASES, PROCEDERA AL ANALISIS DE LAS
CONVOCATORIAS DE LICITACION PUBLICA E INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS, CON FUNDAMENTO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE PARA LA
ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE QUE SE TRATE.

EL SUBCOMITE REVISOR DE BASES, CON FUNDAMENTO EN EL ANALISIS PRACTICADO,
HARA LAS MODIFICACIONES Y ADECUACIONES PERTINENTES PARA OBTENER LAS
MEJORES CONDICIONES DISPONIBLES PARA LA ENTIDAD, VERIFICANDO QUE SE HAYA
CUMPLIDO CON TODOS Y CADA UNO DE LOS REQUISITOS QUE ESTABLECE LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

LOS ASISTENTES A LA SESION DEL SUBCOMITE, CON DERECHO A VOZ Y VOTO,
ANALIZARAN LAS CONVOCATORIAS, CONSIDERANDO LAS OPINIONES VIABLES DE LOS
ASESORES E INVITADOS, ASi COMO LAS ACCIONES QUE RESPALDEN LA DECISION QUE
SE HAYA PROMOVIDO.

EN LOS ASUNTOS QUE SE VENTILEN EN EL SENO DEL SUBCOMITE REVISOR DE BASES,
SE TOMARAN DECISIONES CON ESTRICTO CRITERIO DE IMPARCIALIDAD Y HONRADEZ,
CON FUNDAMENTO EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE.

LA ACTUACION DEL SUBCOMITE REVISOR DE BASES, SE CARACTERIZARA POR LA
TOMA DE DECISIONES EFECTIVAS Y EXPEDITAS, DE TAL FORMA QUE NO INTERFIERAN
EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

LAS REUNIONES DEL SUBCOMITE REVISOR DE BASES SE CELEBRARAN EN LOS

TERMINOS SIGUIENTES:

ORDINARIAS, PREFERENTEMENTE UNA VEZ AL MES, SALVO QUE NO EXISTAN ASUNTOS
A TRATAR.

SOLO EN CASOS ESPECIALES SE REALIZARAN REUNIONES EXTRAORDINARIAS A
SOLICITUD DEL AREA INTERESADA.

LAS REUNIONES SE LLEVARAN A CABO Y SERAN VALIDAS CUANDO ASISTA LA MITAD
MAS UNO DE LOS MIEMBROS CON DERECHO A VOZ Y VOTO.

EN AUSENCIA DEL PRESIDENTE DEL SUBCOMITE O DE SU SUPLENTE, LAS REUNIONES
NO PODRAN LLEVARSE A CABO.
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V. SE REQUERIRA INVARIABLEMENTE DE LA PRESENCIA DEL VOCAL DEL AREA
REQUIRENTE DE LOS BIENES, ARRENDAMIENTOS Y/O SERVICIOS DE QUE SE TRATE EN
LAS CONVOCATORIAS A REVISAR.

VI. SE CANCELARA LA SESION DEL SUBCOMITE REVISOR DE BASES, EN EL CASO DE NO
EXISTIR EL CONSENSO MINIMO REQUERIDO.

VII. LA CONVOCATORIA A CADA REUNION, JUNTO CON EL ORDEN DEL DIiA Y LOS
DOCUMENTOS DE TRABAJO QUE SERAN ANALIZADOS, SE ENTREGARAN EN FORMA
IMPRESA O POR MEDIOS ELECTRONICOS A LOS MIEMBROS Y ASESORES DEL
SUBCOMITE REVISOR DE BASES EN LOS TERMINOS SIGUIENTES:

a. REUNIONES ORDINARIAS, CUANDO MENOS CON DOS DIAS DE
ANTICIPACION:

b. REUNIONES EXTRAORDINARIAS, CUANDO MENOS CON UN DIiA HABIL DE
ANTICIPACION.

VIIl. EN EL CASO DE INOBSERVANCIA A LOS PLAZOS ESTABLECIDOS, LA SESION DEL
SUBCOMITE REVISOR DE BASES, NO PODRA LLEVARSE A CABO.

SE APRUEBA EN LOS TERMINOS PLANTEADOS:

PRESIDENTE SECRETARIO EJECUTIVO
Lic. JUAN CARLOS JIMENEZ ANGELES Lic. ALEJANDRO HERNANDEZ PINEDA
GERENTE DE RECURSOS MATERIALES Y JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

SERVICIOS GENERALES

=====kiN====

DiCIEMBRE DE 2009
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